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HISTORIAL DE REVISIONES

Fecha Version Descripcién Autor

28/06/2011 23.1 Ingreso al sistema: Inicializacion de instituciones LA
educativas.

Procesamiento de notas: Encolamiento de proceso de
boletas.

Némina de matricula y sello de agua

14/07/2011 2.3.4 Control de Ejecucion del procesamiento de notas. Se cre6 LA
Estado En procesamiento.

Mejoras en la impresion de boletas de notas.

18/08/2011 2.3.8 Opcidn de Rectificacion de formatos oficiales LA

Solicitud de creacion de talleres

23/08/2011 2.3.8 Configuracion y previsualizacién de boletas de notas LA
desde el mantenimiento de los datos de la IE.

26/08/2011 2.3.8 Inclusion de acceso al sistema mediante el portal. LA

Indicacion de la ayuda de soporte de usuario en el menu
principal del sistema

01/09/2011 2.3.9 Solicitudes de traslado de matricula LA
23/09/2011 24.1 Registro de asistencia con la alternativa de uso de hoja HZ
de calculo.

Registro de matricula de estudiantes. Actualizacion de
mecanismos de busqueda.

26/09/2011 241 Actualizacion estudiantes por programa. Hz

Registro de apreciaciones de docentes. Se incluye la
carga de Excel de las apreciaciones

Acta consolidada de evaluacion. Se incluyen las actas de
recuperacién y subsanacion.

Asistencia mensual de estudiantes a la IE.

23/01/2012 259 Mantenimiento de secciones. Incluye conceptos de EBA. HZz
Matricula de estudiantes. Registro de areas a cargo.
Registro de notas finales.

Registro de asistencia.

Emision de Actas de Evaluacién para EBA.
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1.

Introduccién

a)

b)

c)

OBJETIVO DEL SISTEMA

El Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestidn de la Institucion Educativa i SIAGIE version 2.0
(Sistema Web), ha sido desarrollado por la Oficina de Informatica del Ministerio de Educacién para
ser utilizado por las Instituciones Educativas del &mbito nacional y en las instancias de gestion
educativa local a nivel nacional.

El SIAGIE version 2.0 es un software de apoyo para la gestion de la administracion en las
Instituciones Educativas. Es de facil manejo y administracion. El sistema apoya los procesos
administrativos, generando informacion base de estudiantes a partir de los cuales se podran generar
Fichas Unicas de Matricula, Listas de Estudiantes, Reportes de Inasistencias, Registros de
Evaluacién, Boletas de Notas y Actas de Evaluacion.

De similar manera, se podra tener un registro del personal que labora en la Institucion Educativa y
gue tendra responsabilidad en el dictado de las asignaturas, el control de la infraestructura y los
recursos con los que trabaja la Institucién Educativa a través de la formacion de Redes Educativas.

ALCANCE DEL SISTEMA

El sistema esta disefiado para ser usado por el personal administrativo y docente de las instituciones
educativas en tipos de funcionamiento basico y completo. También es usado en las instancias
educativas regionales en modos de consulta y de gestion.

El uso del sistema se extiende para los familiares de los estudiantes quienes podran consultar el
avance en la evaluacion y la asistencia del estudiante y demés datos de importancia para el familiar.

Las instancias de gestién educativa local podran realizar funciones de consulta de la informacion
contenida en las instituciones educativas asi como también participar en procedimientos que
requieran su aprobacion o supervision.

DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El sistema va a ir evolucionando incluyendo nuevas funcionalidades que van de la mano con la
normatividad vigente. Actualmente, el sistema cuenta con los siguientes médulos:

Administracion del Sistema

Médulo disefiado para permitir el acceso del usuario, basado en el rol y los permisos otorgados para
su acceso al sistema. Este modulo en utilizado centralizadamente y a nivel de las instancias
educativas locales.

Configuracion

Médulo disefiado para configurar los diferentes parametros y conceptos que se aplicaran a nivel de
todas las instituciones educativas que usaran el sistema. Este médulo sélo es accesible por parte del
equipo de administracion central del MINEDU.

Administrar Personal



Maodulo disefiado para gestionar el registro de la informacion del personal que labora en la institucion
educativa. Permite la configuracion de cada personal de la IE con el fin de poder asignarle sus
responsabilidades en el médulo de evaluacion.

Administrar IE

Maédulo disefiado para registrar la informacién que se genera por cada estudiante, producto de su
proceso de aprendizaje y en base al Disefio Curricular Nacional vigente o usado. Incluye el soporte a
las funciones de Matricula, Asistencia y Evaluacion de estudiantes.

Administrar Red

Médulo disefiado para realizar la gestion de administracion de las redes educativas, manteniendo el
registro y control de los recursos necesarios para su infraestructura y soporte.

Seguridad

Maodulo disefiado para realizar el mantenimiento y control de los usuarios que acceden al sistema, la
asignacion de roles y la administracion de privilegios.

El usuario no debe confundir los médulos con los roles. Un usuario del sistema puede tener un
conjunto de opciones que le permiten desarrollar determinadas funciones en el sistema. Sin embargo
el agrupamiento por médulos corresponde a un punto de vista mas genérico.

Por otro, desde el punto de vista de la institucion educativa se tiene un agrupamiento en procesos de
la siguiente manera:

Principales flujos y procesos del sistema en la institucion educativa

[ Institucion educativa ] [ Areasy ambientes ] [ Fechas especiales ]

Configuracién de la IE

[ Grados y secciones ][ Fases y periodos ][ Resolucionesy programas ]

("Matricula de estudiantes [ Registro de personal

Registro de estudiantes |

Asistencia
Traslado
Matricula de estudiantes = - [ Asistencia de estudiantes
&H Retiro 3

IL

[ Cambio de seccion de estudiantes [ Postergacion ] [ AR A
N\ J
Evaluacion Familiares
. L ] Consultasde
Reglstrogenerlcodeevaluac:ones’ xz . 3t estudiantes
SH] Registro de .
: Procesamiento
evaluaciones de
denotas
Areas a cargo
[ Registro de evaluaciones pordocen‘ = [ Justificaciones ]

Adicionalmente, el sistema cuenta con las siguientes caracteristicas:

Ayuda



Son ventanas disefiadas para que el usuario tenga un mayor alcance sobre las funcionalidades del

sistema, la cual podran identificar por el simbolo @ en estas ventanas también encontraran videos

interactivos donde se les ensefia paso a paso a realizar las operaciones del sistema.

La ayuda se encuentra en la parte superior derecha de las ventanas y al entrar a esta opcién abrira la
siguiente ventana.

Ayuda X

Datos Institucion Educativa

Esta opcidn permite wisualizar la
informacién basica de la Institucian
Educativa, ademas de permitir
complementar la informacion con los
datos del director, teléfono, correo
electrdnico y direccién de pagina
weh,

Registrar Datos de 1B

Para ver el contenido Editar Datos de [E
pulse sobre la opcién Datos de [E
que quiere ver




Ingreso al Sistema

Se puede ingresar al sistema a través de la pagina web del Ministerio de Educacién URL:
http://www.minedu.gob.pe/, mostrara la ventana principal de la pagina del Ministerio de Educacion,
despuésingresaralaopcibndefil nt r anet 0O

wik MINEDU - Portal de Transparencia del Ministerio de Ed. .. ‘ | ﬁ < LA | @ + Pagina > Seguridad » He

organigrama | mapa del sitio | intranet | c

e [@en

I Educacién Inclusiva 2003-2012
cién Econémica y Social del Peri)

29 de Octubre de 2010

Afio de la

Después de ingresar a la opcion Intranet mostrara la siguiente ventana donde muestra los aplicativos
con los que cuenta el Ministerio de Educacion entre ellos el SIAGIE 2.0.

Bienvenide z nuestro Portafclio de Sistemas Destacados
de Informacion del Ministerio de Educacidn

Descargas

Sktema da Informazion d Apoyo 1 [s Gestisn da [a Insttucian
Educativa SIAGIZ)

Astuslizador SIAGIE
sescargar
Actuslizador Pacrén
descarger

Tulor SAGIE
descarger

Después de pulsar la opcién SIAGIE 2.0 mostrara la siguiente ventana:


http://www.minedu.gob.pe/

3 [ETI PR S \AGIE -

Base Legal Preguntas Frecuentes Comunicados

Inicio

Afic del Centenario de Machu Picchu para &l Munde  Martss, 18 de Octubre de 2011

Si tiene dificultades en el uso del SIAGIE revise Preguntas Frecuentes
SIAGIE PADRES Y APODERADOS AREA DE CAPAGITACION

Accesoal Sistema de Informacién ~ Consulta sobre rendimiento Acceso al area de entrenamiento a
de apoyo a la Gestion de la i& académico y asistencia de especialistas de DRE, UGEL,
nstitucion Educativa I estudiantes. Municipalidad ¢ IE.

SIAGIE

Es el Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestidn de la Institucién Educativa desarrollado por el Ministerio de Educacién y que lo pone a
dis icidn de las Instituci ducativas ptiblicas y privadas del Pais.
Visién
El usuario EL Ministerio de Educacion y sus ias D lizadas, Gobiernos Regionales y Locales cuentan en tiempo real con informacidn de
ituci d y Estudiantes que les permite una eficiente planificacién, oportuna toma decisiones, y el disefio de estrategias, programasy

debe estar en

politicas educativas idéneas.

Acreditacién
Solicite su Usuario y Clave de Acceso al ble SIAGIE segiin corresp

Otorga

contenido de

s (] Personal de DRE, UGEL, Municipalidad Oficina de Informatica del MINEDU
Administradores SIAGE de IE Responsables de DRE, UGEL, Municipalidad
Personal de [E (Docentes, Tuteres, etc) Administradores SIGE de E
Famiiares/ Apoderados Administradores SIAGE de E

Después debe acceder al area de produccion:

4 .1 SISTEMA DE INFORMACION DE APOYO A LA GESTION
F  DE LA INSTITUCION EDUCATIVA - STAGIE V 2.0

=

Control de Acceso
Nombre de Usuario :
U Clave de Acceso

Bienvenido al sistema ecordar mi usuario

SIAGIE v 2.0! =
Tntroduaca un usuario y
contraseda valido para

acceder al sistema. Bajar manual de usuario

Es Ud. familiar de algin estudiante? Si se encuentra debidamente acreditado.
Ingrese aqui

Versién 2.2.2
Oficina de Informatica - OFIN
© Ministerio de Educacién 2010, Av. La Poesia 155 San Borja - Lima

En ocasiones, en el primer ingreso al sistema, se pide el correspondiente cambio de password por parte

del usuario, mediante la siguiente ventana:
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Datos Usuario:
Usuario:

Apellidos y Nombres:

Teléfono personal:
59696969

Teléfono trabajo:
69126912

Correc Electrdnico :
ehzra@hotmail.com

| cambiar Clave

Ingresar Nuevo Password :
L L L L L}
Reingrese Nuevo Password :

El asistente de configuracion de Instituciones educativas.

Para facilitar la configuracién de la I.E a los usuarios, la primera ventana que mostrara el Sistema sera la
el asistente de configuracién inicial de instituciones educativas en donde se puede seleccionar los datos
bésicos de la I.E y de esta manera se podra configurar rapidamente la Institucion Educativa.

Si todas las instituciones educativas a las que el usuario esta asociado ya han sido inicializada,
entonces esta ventana no se visualizara y aparecera una institucion educativa por defecto.

11



Configuracion Basica:

Mediante esta opeidn usted podrd configurar rédpidamente su Institucidn Educativa.

Usuario : Messi Pizarro, Leonel Claudio

Indique la Institucién SAGRADO CORAZOM
Educativa: Nivel Educativo : Secundaria

Indigue el turno:

Por defecto
aparecen las
instituciones
educativas a las
que el usuario

acti acnriann

Seleccione los
turnos en el que
funciona la IE.

(Hora inicio y fin) 1 MARANA Hora Inicio: 08:00 Hora Fin: 12:00
2 TARDE [
3 VESPERTINO ]
4 NOCHE [
5 MAfRIANA Y TARDE [
Seleccione el afio académico: 2011 -
Seleccione el nimere de aulas 1
que cuenta: M
Indique eltipo deperiodode  oeg1op0 TRIMESTRAL v
;_:::::]:‘::eltipn de manejo del Completo -
;:dxﬁ':lsﬁg:’d“s"““m’d 10 PRIMERO 4 -
11 SEGUNDO 4 -
12 TERCERO 4 -
12 CUARTO 4 -
i4 QUINTO 4 -
Cniaiaie Estado 0 Cansslar
Los datos ingresados en esta ventana son:
Institucién educativa Corresponde a una coleccion de las instituciones educativas

asociadas al usuario que son susceptibles de ser inicializadas.

Turnos de la I.LE Turnos con los que cuenta la Institucion Educativa. Al indicar un
turno se solicita el ingreso del horario dentro del turno.

1 Mafiana :‘0"5 Inicio: 08:10 Hora Fin: [13:00]
2 TARDE M
3 VESPERTINO |
4 NOCHE 0

Nota: Use el turno Tarde cuando todo el turno se sit(ia por la tarde.
Use el turno vespertino cuando el turno inicia por la tarde y termina
entrada la noche.

Afio Académico El afio Académico que se desea inicializar.

12



<-- Seleccionar --» | W
2010
2011

Se trata de los afios académicos vigentes para todas las
instituciones educativas a nivel nacional.

Numero de ambientes

Seleccione el nimero de aulas con los que cuenta la Institucién
Educativa. El sistema crear8 |l as aul
el nimero indicado en este campo.

En esta pantalla, se tiene un maximo de veinte ambientes. Si
posteriormente se desea agregar mas ambientes, se podra realizar a
partir de la opcion de Registro de ambientes.

Tipo de Periodo

Tipo de periodo de evaluacion

«-- Seleccionar --= L
<-- Seleccionar --»
FERICDO ANUAL

PERIODO BIMESTRAL

Dependiendo de lo indicado en este campo, se creara:
Anual: 01 periodo anual.
Bimestral: 04 periodos bimestrales.

Trimestral: 03 periodos trimestrales

Tipo de manejo de Sistema

Tipo de manejo del sistema

<-- Seleccionar --» £

<-- Seleccionar -->
Basico

Bésico: El usuario tiene las opciones bésicas

Completo: El usuario tiene todas las opciones disponibles para la
gestion de la IE.

Al finalizar el presente capitulo puede ver un grafico de la aplicacién
de estos dos roles de usuario.

Grados y cantidades

Seleccione los grados que funcionaran en la IE y se debe indicar el
numero de secciones por grado en la IE.

El sistema creara las secciones con cédigo 01, 02, etc, para cada
grado de la IE.

Indigue los grados y cantidad

d _ 10 PRIMEROC
e secciones:

1

=

SEGUNDO

1

(%]

TERCERO

13 CUARTO

< 9 (< [ <
S Y
4

14 QUINTO

13



En esta pantalla, se tiene un maximo de veintiséis secciones por
cada grado de la IE. Si posteriormente se desea agregar mas
secciones, se podra realizar mediante de la opcién de Grados y
secciones.

NOTA: Cuando se trate de configurar a una instituciéon educativa que pertenezca a la Educacion Basica
Alternativa, la ventana de configuraciéon puede quedar con un aspecto similar a esta ventana:

Configuracién Inicial de la Institucion Educativa

Configuracién Basica:
Madiante esta opcién usted podré configurar répidaments su Institucién Educativa.
Usuario : JUMAE * & BOERDULE S ESvOm sl

Indique la Institucién CEBA - LICEO TRUJILLO [+]

Educativa: Nivel Educativo : Educacion Bisica Alternativa

Indique el turno: i

(Hora inicio y fin) L MaRana =]
2 TARDE 1]
3 VESPERTINO =)
4 NOCHE 1]
5 MAFRANA ¥ TARDE [

Seleccione el afio académico: 2011-1 E

Seleccione el nimero de 5 =]

ambientes que cuenta:

Indique el tipo de periodo de

el PERIODO BIMESTRAL  |=|

Indique el tipo de manejo del

sistema Complato [=]

Indique los grades y cantidad
de sacciones:

@

Inicial-PRIMERO 1 [+l

25 Inicial-SEGUNDO 1 =l Note que aparece el
30 Intermedio-PRIMERO [[] periodo promociona|
31 Intermedio-SEGUNDO [

w
M

Intermedio-TERCERO [[]
Avanzado-PRIMERO [ ]
Avanzado-SEGUNDO  [T]
Avanzado-TERCERO [ |
Avanzado-CUARTO  [7]

Wow oW W
]

1A arsbar Estado : e Ganeelar
Despuésdeingresarl a i nf or maci -n pul se el b oRr-onc egstzedptaéiva el est ado

pulsar varias veces el boton Refrescar, con el fin de poder ver la culminacion del proceso.

Refrescar | Estado :Procesandg

Después de pulsar el boton refrescar el botén abra cambiadoafi Conf or me 0

Refrescar | Estado :Conforme

14



En este punto, el usuario ha cambiado su IE por defecto a la IE que ha inicializado.

Finalmente pulse el botdn fFinalizaropara indicar que ya no se desea continuar con la inicializacién de
IIEE. Sin embargo, El usuario puede optar por inicializar las otras instituciones educativas asociadas.

ET

La IE inicializada es tomada como la IE por defecto para el usuario, es decir las subsiguientes veces que
ingrese el usuario, automaticamente ingresara a esta institucion. La pantalla principal luce de la siguiente

manera:

USO COMPLETO

C.M- 1213644
. Gestion

Nivel Educativo.: a /
i - DRE La Libertad y

Usuario : AfoEscolar: 2011 v ACTIVO 0\

Cambisr Password | Csmbiar Ususrio | Finalizar aplicacié | Cambiar I

iBienvenido al SIAGIE!
No tiene mensajes pendientes »

Ministerio
de Educacion
¥ v

® Copyright 2010 - Oficina de Informatica

Opcién de Cambiar Institucion:

Esta opcion se usa cuando el que usuario tiene acceso a diferentes instituciones educativas desea
moverse a usar el sistema en alguna de ellas. La ventana es similar a la siguiente:

asociado el usuario.

Menu principal del

ralee da rada nienarin

Sector donde se muestran

cieteama

15



Mediante este campo es nSede - Buscar)

Hacer DOBLE CLICK sobre el registro para seleccionar

Este check indica que se
trata de la Institucion

Nivel

Dre/Ugel/Muni.

UGEL Anta

<!

Secundaria

118

0207407

educativa de nuestro 0204390 0 s0721 Primaria UGEL Urubamba

intArAc 0201244 0 s4511 Primaria UGEL Abancay
0327866 0 7022 ALBERT EINSTEIN Primaria Munic. de Surquillo
0213314 0 81032 Primaria UGEL Pacasmayo

m

0235481 0  CEBA - URIEL GARCIA Educacién B3sica |6 cyeen
Alternativa

determinar que una nueva

i e i e o

0310060 0  DELOS SAGRADOS CORAZONES  Secundaria UGEL Arequipa Norte
0229525 0 JUAN BUSTAMANTE Secundaria UGEL Lampa InStItUCIon educatlva
LICEQ NAVAL CAPITAN DE CORBETA ) I
0209270 0 MANUEL CLAVERC Secundaria UGEL Ventanilla
0234664 o MARIANC MELGAR Secundaria UGEL 03 Brefia
Wro. Pagina ¢ 1~ ] 4] ] ») -
[ ] v
i
+/ Sitios de confianza | Medo protegide: desactivado A v H10% v J

Consulta del responsable del soporte:

Posicionando el mouse sobre el icono de libro Il:l va a aparecer el usuario de UGEL que puede brindar
soporte directo sobre algun tema de la aplicacién. Por ejemplo:

USO COMPLETO

- Sector Educacién

Navegacion inicial en el sistema:

Una rapida navegacion por las opciones del sistema muestra que el usuario ya puede trabajar en el
registro de informacién en el sistema. Por ejemplo: la ventana de grados y secciones se veria de esta
forma:
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Usuario : Messi Pizarro, Leonel Claudia Afio Académico : 2011 * ACTIVO
REGISTRO DE GRADOS

Disefio Curricular: DISENIO CURRICULAR NACIONAL EBR 2009 -

Num. Areas | Num. Secciones

10 PRIMERO 12 a X
11 SEGUNDO 12 4 X
12 TERCERO 12 4 x|
13 CUARTC 12 4 X
14 QUINTO 14 4 X

GRADOQ: PRIMERO

LISTA DE SECCIONES
iControl

TutorNum. Vacantes Num. Horas | Estudiantes

Aula Generica de

01 A e Fase Regular 0 horas o LI
Aula Generica de

k= B @ fuls € Fass Regular | 0 horas < X

= e @ T‘E”'IZLGE”E"‘E 9% Face Regular | 0 horas 2 X

= o @ T‘E”'IEE:;E”E”‘E 9% Face Regular | Q horas 2 xl

En el gréafico siguiente puede ver el tipo de aplicacion de los roles de usuario de acuerdo al tipo de
usuario del sistema:

Esquema de asignacidn de permisos y roles de usuarios

- Institucion educativa

- Crea usuarios de UGEL / DRE y
L/(Municipa\idades‘ Modo: completo

Configura la aplicacién.

Configura la IE.

Crea roles y usuarios de IIEE.
Puede matricular, registrar la
asistencia y la evaluacion de
estudiantes.

Genera la némina de matricula,
el acta consolidada de notas y

Ministerio(/d\e;E_ducacién

_ > Jh\:'s

| Administrador otros informes propios de la
A o . gestién de la IE.
8 rea usuarios de IIEE SIAGIE IE A . "
j i 0 ssi Asigna usuario a los familiares
A (completo y basico ).

-.- u Tiene accesos de solo de los estudiantes.
consulta a los datos de la
IE.

DRE, UGEL y
Municipalidad Apoderados / Familiares

Personal c &
‘ delalE e ~ . ‘

=

Institucién educativa . Y
. Puede acceder a
Modo: basico — cualquier opcidn (i BT
fi la IE de acuerdo al rol EEEEhED
Configura ia IE. y estudiantes a su
Puede matricular . asignado: o
Solo genera la némina de Administrativos,
matriculay el acta Auxiliares,

consolidada de notas. Administrador Docentes
SIAGIE IE
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Datos de la Institucion Educativa

Esta opcion permite visualizar la informacion basica de la Institucion Educativa, ademas permite
complementar la informacion con los datos del director, teléfono, correo electrénico y direccion de pagina
web, entre otros. También permite realizar la configuracion del funcionamiento de la institucion educativa

Usuarie : Messi Pizarro, Leonel Claudio
MANTENIMIENTO DE INSTITUCION EDUCATIVA

. Madificsr o Imprimir S| salir 12

Datos de la IE | Parametros | Configuracion por Afio
— T T T T T T TS E R ~
| 7 N\
Y \
1 1
Cod. Modular: | 0207407 Anexo: 0 Nivel: Secundaria 1
Nombre: I 118 Gestion: Publica - Sector Educacion 1
Departamento: : CUSCO Provincia: ANTA Distrito: ZURITE :
Direccidn: | Otres ZURITE Centro Poblade: ZURITE 1
Tipo I.E.: | Escolarizado Forma: Escolarizado Cod. Local: 151678 1
DRE: | 0800 - DRE Cusco UGEL: 080003 - UGEL Anta 1
Resolucién : : Fecha Res.: Género Miscto :
Turno: I mafians Caracteristica: Polidocente completo 1
1 1
Dias de Semana | | jy-paR-MIE-JUE-VIE TS 1
Laborales: \ Pedagdgicas por 7
~ dia: 7’
- -
Director:
Resolucién de la Datos de la IE
L.E.: .
Teléfono: Email: eXtra!dOS del
padron de
Pagina Web: ESCALE
Imagen:
El tamafio maximo permitide es de 500 KB.

Esta opcion se constituye en la puerta de entrada para el uso del sistema. Esta opcién no tiene un botén
para Agregar, debido a que solo actualiza los datos de la institucién educativa que esta previamente
registrada en la base de datos de ESCALE. Esto ultimo brinda la seguridad de que solo las IE que estan
registradas alli tienen acceso al sistema.

La primera vez, como los datos son extraidos de la base de datos de ESCALE, lo primero que se tiene
que hacer es pulsar el botén Modificar y seguidamente pulse guardar para que de esta manera la
informacién se guarde en la base de datos de SIAGIE, le mostrard la siguiente ventana y pulse aceptar
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Mensaje de pagina web

! E La institucion educativa fue satisfactoriamente actualizada
L]

En la pantalla se usan tres pestafias: Datos de la IE, Parametros y Configuracién por Afio.

A continuacion se muestra el detalle de cada una de las opciones:

a) MODIFICAR DATOS DE INSTITUCION EDUCATIVA. -

Para modificar datos de la institucion educativa se pulsa el botdon Modificar, tras lo cual se habilitan
los campos para el nombre del director, teléfono, email y direccion web de la IE, entre otros.

Para modificar los datos del director:

Puede usar cualquiera de estas dos modalidades: i Bus c ar

Usuario : Massi Pizarro, Leonel Claudio
MANTENIMIENTO DE INSTITUCION EDUCATIVA

N

N 7 \

m & m. imi , “ o

Datos de la IE || Parametros || Configuracién por Afio

enBed c &mupeén oe li

Per sonal

Cod. Modular:
Nombre:
Departamento:
Direccidn:

Tipo L.E.:

DRE:

Resolucién :
Turno:

Dias de Semana
Laborales:

Director:

Resolucidn de la
L.E.:

Teléfono:
Pagina Web:

Imagen:

0207407 Anexo:
118
CUsSCo Provincia:
Otros ZURITE
Escolarizado Forma:
0800 - DRE Cusco

Fecha Res.:

MAFRANA

LUN-MAR-MIE-JUE-VIE

El tamafioc maximo permitido es de 500 KB.

1]
Gestion:
ANTA

Escolarizado
UGEL:

Caracteristica:
Horas

Pedagdgicas por
dia:

Nivel:
Publica - Sector Educacion

Distrito: ZURITE
Centro Poblade: ZURITE
Cod. Local: 151678
080003 - UGEL Anta

Género Mixto

Polidocente completo

Busqueda de personal
en la base del sistema

Cologue acé la

imagen representativa

de la institucion
educativa.

Secundaria

Buscar personal en
Sistema Unico de
Planillas
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Los datos que se muestran y registran en este mantenimiento son:

Datos de consulta (se obtienen del registro del Sistema ESCALE)

Cédigo Modular

Identificador del personal

Anexo Anexo

Nivel Nivel Educativo

Nombre Nombre de la institucion educativa
Gestion Encargado de la gestion
Departamento Departamento de institucion educativa
Provincia Provincia de institucion educative
Distrito Distrito de institucion educative
Direccion Direccion de institucién educative

Centro Poblado

Nombre del centro poblado

Tipo I.E. Tipo de institucién educative

Forma Forma de ensefianza (escolarizado, no escolarizado, etc)
Cod. Local Cdédigo numeral asignado al local

DRE DRE a la cual pertenece la Institucién Educativa

Ugel Ugel a la cual pertenece la Institucion Educativa

Resolucion Detalle de la resolucion que autoriza el funcionamiento de la

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO

institucion educativa

Fecha Res.

Fecha de la resolucion de autorizaciéon

Turno

Turno de ensefianza

Dias de la Semana
Laborales

Seleccione los dias laborables de la |I.E
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1.

I Descripcion
1 LUNES
e MARTES
£ MIER COLES
4 JUEVES
5 VIERMES
4 SABADO Fi
i DOMINGO Fi

Horas pedagdgicas por
dia

Distribucion de las horas pedagdgicas por dia

Genero

Genero de la |.E

Mizxto W

Sclo varones
Sclo mujeres

Caracteristica

Modo de ensefanza establecido

Datos de Registro

Director Nombre del director de la IE
Teléfono Numero telefonico de la IE
Email Cuenta de correo electronic
Péagina Web Direccion de pagina web

Buscar Personal en el SUP. Cuando se buscan la informacion en el SUP (Sistema Unico de
Planillas), se muestra una ventana que pide el ingreso del DNI y el sistema devuelve los datos

personales que corresponden:

T Daesi
Hro., Doos

Termanads

il e ) sale

Buscar Persenal en SUF

DAl -
|
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2. Buscar en el Personal. Cuando se buscan la informacién en el personal de la Institucion

Educativa, se muestra una ventana donde es posible buscar el personal que previamente se ha

registrado en la opcién Registro de Personal.

Apellido Paterno:

& hitp:/flocalhost 1420/ ?tipo=3 - Bisqueda de Personal - Windows Internet Explarer lilglg
watuscar, (s, Bisqueda de Personal
@
Apellidos y Nombras - N

Apallido Matarno: Nombres:
b

i cédigo Modular Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

1023926852 Barrionuevo Orosco Wilton

1024280262 Bellido Vera Daniel

1024005292 Bustamante Cutipa Gricelda Julissa

Nro. Pégina: 1 v ] 4] v
|
/" Sitios de confianza | Modo protegido: desactivade fa v H100% -

También es posible buscar directamente un codigo modular del personal de la
Institucion Educativa, por ejemplo:

il al
@ htip:/flocalhost1420/7tipo=3 - Bisqueda de Personal - Windows Intemet Explorer (=
4 P po: q P |

wabuser, (s, Basqueda de Personal
Codigo Modular - \
1023326852
10235926852 Barrionuevo Orosco Wilton
Nro. Pagina : 1 - ﬂﬂﬂﬂ

3. Para modificar los datos del turno. Cuando pulse el botéon de Turno se mostrara la siguiente

ventana en donde puede ingresar el horario del turnos y la duracién de las horas académicas como
la duracion de la hora libre
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.
€& http://localhost1420/ - Turnos por IE - Windows Int... I.Elﬂlﬂ_h.l

dAuszba, Alusalin,

LISTADO DE TURNOS

Seleccione uno o ID Descripcion
mas turnos. Una
a o = icio: 08:00 in: 13:45
Institucion 1 MARANA Hora Inicio Hora Fin
Educativa puede .
organizar sus 2 TARDE |:| Ingrese el horario
ivi del turno
actl\{ldades en uno 2 VESPERTING [

4 NOCHE ]

5 MARANA Y TARDE [

&tablecer duracion de horas (Minutos)

Hora Academica: 45 Hora Libre: 20

Ingrese la duracion

de la hora

académica y de la
/" Sitios de confianza | Modo protegido: desact 3 ~ #®100% ~ AOr&IDFENTECIEOY:
= 7|

La hora académica sera importante posteriormente para obtener la cantidad de horas laborables en
los listados de carga horaria. Las instituciones educativas que no hayan definido la duracién (en
minutos) de las horas académicas y la hora libre no podran obtener listados correctos de carga
horaria.

4. Para modificar las horas pedagdgicas por dia. En la opcion de horas pedagégicas puede
configurar las horas pedagdgicas de funcionamiento de la institucion educativa (por turno). Se
realiza a través de una ventana similar a la siguiente:

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS

POR DIA
TURNO: |mafians % | HORA 45 min. HORA 15 min.
ACADEMICA: LIERE:

Registros no disponibles
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Después de pulsar el boton Agregar se mostrara una ventana donde se tiene que seleccionar el
tipo de hora, el mismo que puede ser académica o libre. Después tiene que ingresar desde y hasta
qué hora sera la duracion la correspondiente hora. Si el usuario ha definido las duraciones de
ambos tipo de horas, entonces el sistema ira mostrando las mismas automaticamente sin la
intervencion del usuario.

) ) INSERTANDO

TURNO: MATANA Si el usuario ha establecido la
duracion de las horas, tanto

) académica como libre,

lipo | ~Seleccicre- W ! entonces el sistema colocara
Hars: la hora que corresponde.

Hora:

Desde:

: En racn ~rantrarin al inAracn

Hasta:

Finalmente después de agregar las horas académicas y la hora libre quedara como la siguiente
ventana:

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS

POR DIA
TURNO: | manans  w HORA 45 min. HORA 15 min.
ACADEMICA: LIBRE:

[ Hora | TpoHora | Desder | Hasta: | |
3 R 08:00 08:45 =
A 08143 09130 =
= 03:30 10:45
4 “ 10:15% 11100
3 | — | ——)| E— i

»

(o)

Si el usuario elimina un registro de orden intermedio, entonces borrara los registros de orden
superior. De esta manera el sistema se asegura que no existan 6rdenes de horas vacias

Dias laborales por semana.- Permite indicar al sistema que la IE va a laborar ciertos dias de la
semana. Esta informacién condiciona el registro de asistencia entre otras funcionalidades.
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LISTADO DE DIAS LABORALES
Descripcién
1 LUNES
2 MARTES
] MIERCOLES
4 JUEVES
5 VIERNES
&  SABADD
| 7 DOMINGO
Terminade

6. Cargade laImagen de la Institucion Educativa.- Esta opcién permite cargar la insignia, escudo
o logotipo de la institucion educativa al sistema. Se accede al pulsar el botén Cargar Foto, el logo
debe tener un tamafio de 1.5 cm x 1.5 cm.

Carga imagen al

correspondiente.

\ Ruta de foto :

|C: \Imagenes'LogalE. jpeg

Cargar Foto

/

IListc-

& Intranet local F100% -

e Elegir archivos para cargar | — —

SU-E

» Imégenes

Vinculos favoritos
Documentos
Cambiados reciente...
Sitios recientes
Escritorio

Equipo

Imagenes
Msica

Busquedas

FOoRRNEED®

Acceso publico

Carpetas ~

Nombre Fecha de captura Etiquetas

hx

E

Nombre: feo1

~  [Todoslos archivos -5~ |

| Abir

J [ Cancelar |

Pulse el botén

ruta de la imagen
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b)

MODIFICAR PARAMETROS.

Para modificar los parametros de la instituciéon educativa debe hacer clic en la pestafia Parametros
y luego pulse el botén Madificar, tras lo cual se habilitan los campos que permiten configurar un
comportamiento especial del sistema en la IE.

Usuario : Me5si Pizarro, Leonel Claudio
MANTENIMIENTO DE INSTITUCION EDUCATIVA
s, @cancle, Jlsei., o
Datos de la IE | Parémetros | Configuracion por Afio |

Limite Criterio de &0
Evaluacién Boleta

Informacién:

Registrar/Imprimir

apreciaciones del tutor

Lineas en blanco para Tres lineas
registro manual

Visualizacién de datos Promedio y Orden de Mérito
de Boleta de

Informacién
Maostrar fecha en boleta

Fondo Libreta

Los valores de los parametros son los siguientes:

Limite Criterio de Evaluacion Indica el valor maximo de criterios de evaluacion en las
Boleta de informacién. libretas de notas del estudiante a partir del cual el
sistema empezara a reducir el tamafio de letra. Por
defecto, el valor es 40.

Si una |IE emplea un total de criterios de evaluacion
mayor, se recomienda disminuir esta cifra para que el
sistema empiece a reducir el tipo de letra en la libreta y
de esta forma permitir que la libreta se emita en una
cara de un papel tamafio A4. Por ejemplo: Asi se
visualiza con un valor de 40:

Y esta es la misma boleta impresa con un valor de 45 en
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este parametro:

NOTA: Ante un cambio en este parametro, el usuario
debe volver a generar las boletas de informacion para
gue se vean los resultados.

Registrar/Imprimir apreciaciones
del tutor

Esta opcion indica si las apreciaciones del tutor se
imprimen o no en la libreta de notas. El check indica que
si se va a imprimir las apreciaciones del tutor en la
libreta de notas.

Lineas en blanco para registro
manual

Si es que el check anterior fue desmarcado, entonces
mediante esta opcidn se indica cuantas lineas se
reservara para las apreciaciones escritas del tutor.

Tres lineas -

Cuatro lineas
Cinco lineas
Seis lineas

Visualizacién de datos de libretas
de notas

Permite indicarle al sistema si se va a imprimir o no el
Orden de Mérito y el Promedio final en la libreta de
notas (también llamada boleta de informacion).

Promedio v Orden de Mérito |«
Promedic v Orden de Mérito

Solo Promeadio
Solo Orden de Mérito

Ninguno

Fondo libreta

Indica si en el formato impreso de la libreta se usa el
tramado en escala de grises para los sectores
correspondientes a los nombre de Areas. Esto con el fin
de dejar en libertad del usuario la apariencia de las
libretas en lo referente al ahorro de téner.

c) CONFIGURACION POR ANOS.
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En esta estafia, es posible configurar tanto los programas en los que esta comprometida la
institucion educativa en un afio lectivo determinado, asi como también una configuracién de las
boletas de informacion (o también conocida como libreta de notas).

Modificar Programas en la IE.- Para modificar los programas en la IE, clic en la pestafia
correspondiente y luego pulse el botén Modificar, tras lo cual se habilitan los campos que permiten
configurar los programas en la IE.

Nota: El prerrequisito para que se pueda utilizar esta opcion es haber definido al menos un afio
académico en la IE.

MANTENIMIENTO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Datos de la IE || Parametros | Configuracién por Afio I
Afio Académico:

Programas en la IE | Boleta |

Seleccione programa
Social:

Drascripcidn

Ya en la modificacién, el usuario podra seleccionar el afio académico y uno o mas programas en
los que participa le IE en el afio indicado. Haciendo clic en el boton de Seleccione programas, el
usuario podra seleccionar uno o varios programas.

F 'b: ' I |

(3] Descripcitn Agregar

AV Avancemos juntos ¥

M Masa Redonda il

P Programa Juntos o U
P Frograma Mi Vivienda o

PVL Programa da Vaso de Leche il E
> Techs prapic it L
|

29



Por defecto, aparecen marcados todos los programas. Al final, después de haber seleccionado el o
los programas adecuados y pulsar el botén Grabar, se muestra una pantalla parecida a la
siguiente:

MANTENIMIENTO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Datos de la IE | Parametros || Configuracién por Afio I

Afio Académico: 2011 w

Programas en la IE || Boleta |

Seleccione programa
P =

1d Descripcién

001 JORNADA ESCOLAR COMPLETA EI

El uso de esta informacion en el sistema tendra lugar en la matricula de estudiantes cuando a cada
estudiante se le deba indicar si es que se ha asociado a un estudiante a un programa en particular.

Boleta.- El sistema permite modificar parametros posicionales para la impresion de la libreta de
notas. La informacién contenida en la boleta de informacion es estandar y tiene el mismo formato
en todas las instituciones educativas, lo que cambia es la cantidad de periodos, areas y criterios de
evaluacion, con lo que el formato una vez impreso sera diferente.

MANTENIMIENTO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Datos de |a IE | Pardmetros | Configuracién por Afio

Afio Académico: 2011

Programas en la IE ‘l Boleta |

Confiuracion : Previsualizacion

Mostrar Escude Nacional: Wostrar lado derecho Generar

Mostrar Insignia del Mostrar lsdo derecho -
Calegio: Visualizar...

Margen Superior:
Margen Inferior:

Margen Izquierdo:

Margen Derecho:

Separador 1: s
Separador 2: s
Separador 3: s

Orientacién de Pagina:

Este boton permite generara una
boleta de notas y luego de
esperar aproximadamente 30
sequndos, podréa ser visualizada.

Pulse este b